UPUTSTVO ZA KUPOVINU KARATA PUTEM ADMINISTRATIVNE ZABRANE

1. Potrebno je sa Javnim preduzećem „Skijališta Srbije“ potpisati ugovor kojim se regulišu međusobna prava i obaveze prilikom kupovine karata putem putem administrativne zabrane. 
2. Pravno lice sa kojim Javno preduzeće „Skijalista Srbije“ ima potpisan ugovor popunjava tri primerka administrativne zabrane gde, overom i potpisom od strane ovlašćenog lica potvrdjuje tačnost ličnih podataka o svom zaposlenom, podataka o visini njegove zarade i o trenutnim zaduženjima koja postoje u trenutku kupovine.

3. Kupac ski karte zaposlen kod pravnog lica sa kojim Javno preduzeće „Skijališta Srbije“ ima potpisan ugovor donosi administrativnu zabranu na mesto za to odredjeno u ski centrima:
· U ski centru Kopaonik u Upravnoj zgradi  – I sprat, osoba za kontakt Vladan Joković
· U ski centru Stara planina kancelarija Javnog preduzeća „Skijališta Srbije“ u Planinarskom domu – osoba za kontakt Stefan Vukadinović
· U  skijalištu Tornik – osoba za kontakt Ilija Bućić
· U Beogradu u Upravi preduzeća, Milutina Milankovića 9 – osoba za kontakt Mirjana Bogićević.
Osoba iz Javnog preduzeća „Skijališta Srbije“, zadužena za unos podataka u administrativnu zabranu, je u obavezi da izvrši obračun željene kupovine, da izračuna iznos mogućeg zaduženja kupca (od iznosa zarade se umanji trenutno zaduženje i razlika podeli sa tri) i administrativnu zabranu overi i potpiše. 

4. Osoba koja je vršila unos podataka u administrativnu zabranu sačinjava Nalog za izradu ski karte.

5. Kupac donosi tri primerka popunjene, potpisane i overene administrativne zabrane i Nalog za izradu ski karte na prodajno mesto i preuzima ski kartu.

6. Služba finansija Javnog preduzeća „Skijališta Srbije“ dostavlja dva primerka administrativne zabrane obračunskoj službi preduzeća kod koga je zaposlen kupac ski karte. Preduzeće kod koga je zaposlen kupac ski karte zadržava jedan primerak administrativne zabrane a drugi primerak overava i potpisuje i poštom je dostavlja službi finansija Javnog preduzeća „Skijališta Srbije“ kao potvrdu prijema dokumenta na osnovu koga će se vršiti obustava od zarade. 
